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Пояснительная записка

	Методические указания по самостоятельной работе студентов предназначены для организации внеаудиторной самостоятельной работы по ПМ.02 Организация деятельности коллектива исполнителей МДК 02.01 Управление подразделением организации для специальности  23.02.06 Техническая эксплуатация подвижного состава железных дорог (электроподвижной состав) в соответствии с ФГОС СПО составлены в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования.
	Самостоятельная работа студентов представляет собой, управляемую систему организационно- педагогических условий, направленную на освоение практического опыта, умений и знаний в рамках ПМ.02 Организация деятельности коллектива исполнителей МДК 02.01 Управление подразделением организации для специальности  23.02.06 Техническая эксплуатация подвижного состава железных дорог (электроподвижной состав) в соответствии с ФГОС СПО.  
Для студента самостоятельная работа является способом активного, целенаправленного освоения, без  участия преподавателя,   новых   знаний,  умений и опыта, закладывающих основания в становлении профессиональных и общих компетенций, требуемых ФГОС СПО по специальности.
Самостоятельная работа студентов проводится с целью:
-формирования готовности к поиску, обработке и применению информации для решения профессиональных задач;
-развития познавательных способностей и активности студентов, творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
-формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· формирования умений использовать  нормативную, правовую, справочную и специальную литературу;
· выработка навыков эффективной самостоятельной профессиональной  деятельности.
	-систематизации и закрепления практического опыта, умений и  знаний, общих и профессиональных компетенций,  определенных в качестве основополагающих требованиями ФГОС СПО  23.02.06 Техническая эксплуатация подвижного состава железных дорог (электроподвижной состав ) по ПМ. 02 Организация деятельности коллектива исполнителей  МДК 02.01 Управление подразделением организации для специальности два вида самостоятельной работы
	 В процессе изучения МДК 02.01 Управление подразделением организации для специальности два вида самостоятельной работы:
· аудиторная;
· внеаудиторная.
	Аудиторная самостоятельная работа  по МДК 02.01 Управление подразделением организации для специальности два вида самостоятельной работы выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством и  по заданию.
Внеаудиторная самостоятельная работа – это планируемая учебная, учебно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве, но без непосредственного участия.
	Формы самостоятельной работы студентов определены содержанием МДК 02.01 Управление подразделением организации, степенью подготовленности студентов. Они тесно связаны с теоретическими курсами и иметь учебный, учебно-исследовательский характер. Форма самостоятельной работы студентов определена при разработке рабочей программы ПМ. 02 Организация деятельности коллектива исполнителей МДК 02.01 Управление подразделением организации .
Самостоятельная работа осуществляться по группам или индивидуально в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов.
	Контроль результатов аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы студентов осуществляется в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия  по МДК 02.01 Управление подразделением организации и внеаудиторную самостоятельную работу студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме.
 
1 Организация аудиторной самостоятельной работы студентов 

Самостоятельная работа на уроке организовывается на разных этапах процесса обучения: при подготовке студентов к восприятию нового материала, при изучении нового материала, а также при совершенствовании знаний и повторении пройденного.
Каждая самостоятельная работа, являясь элементом единой системы, тесно и органично связана с другими. Такая связь обусловлена едиными принципами создания заданий. Главный из них – направленность заданий на формирование и развитие основных понятий в процессе обучения. Другой важный принцип – подчиненность всех заданий целям развития общих и профессиональных компетенций. Систему самостоятельных работ характеризует и то,  что при их проведении задания последовательно усложняются как по содержанию, так и по совокупности используемых приемов мыслительной деятельности. Самостоятельные работы разных видов сочетаются друг с другом. Их взаимосвязь ведет к формированию системы знаний.
Все самостоятельные работы содержат конкретный материал, изучаемый студентами, соответствует целям и задачам урока, способствует развитию знаний и умений студентов, постепенному и целенаправленному развитию познавательных потребностей, установки на самостоятельное выполнение знаний.
На занятиях МДК 02.01 Управление подразделением организации предусмотрены следующие формы самостоятельной работы:
- выполнение письменных самостоятельных работ по темам и разделам МДК 02.01 
-выполнение тестовых заданий;
- решение логических задач;
- самостоятельное составление опорных конспектов;
- выполнение практических работ по МДК 02.01 Управление подразделением организации.
- анализ развития новых технологий на транспорте.
Выполнение практических работ по МДК 02.01 Управление подразделением организации осуществляется на основании разработанных методических указаний, .
   	Приобретенные практические навыки  помогают студентам в работе, позволяют проявить себя с первых дней, более успешно усовершенствовать профессиональные умения и навыки в дальнейшем, а также способствуют более уверенному  принятию самостоятельных  решений.
Студент в процессе обучения должен не только освоить учебную программу, но и приобрести навыки самостоятельной работы. Студент должен уметь планировать и выполнять свою работу. 

2 Планирование внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

Одна из важнейших задач - научить студента самостоятельно учиться в дальнейшем всю жизнь. 
   	Главное в период обучения по своей специальности - научиться методам самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности и овладевать навыками творческой работы. Для этого необходимо строго соблюдать дисциплину обучения и поведения. 
Планирование самостоятельной работы осуществляется на основе определения научно-обоснованных нормативов времени на выполнение всех видов учебных заданий по МДК 02.01 Управление подразделением организации.
Планирование и содержание внеаудиторной самостоятельной работы осуществляется на основании рабочего учебного плана, рабочей программы по ПМ. 02. Организация деятельности коллектива исполнителей МДК 02.01 Управление подразделением организации, её организация отражена в календарно-тематическом плане.
При разработке рабочей программы по ПМ.02 Организация деятельности коллектива исполнителей МДК 02.01 Управление подразделением организации и планировании содержания внеаудиторной самостоятельной работы установлены содержание и объем теоретической учебной информации и практические задания по каждой теме, определены формы и методы контроля результатов.
Распределение объема времени на внеаудиторную самостоятельную работу в режиме дня студента не регламентируется расписанием.
Рациональное планирование своего рабочего времени и отдыха является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.   Ежедневной  самостоятельной работе  дома студенту рекомендуется отводить 3 - 4 часа. 
Студентам необходимо осуществлять самоконтроль, который является необходимым условием успешного обучения.
Задания для внеаудиторной самостоятельной работы, их содержание и характер носят вариативный и дифференцированный характер, учитывают специфику специальности, изучаемой учебной дисциплины, индивидуальные особенности студентов 
При организации самостоятельной работы используется дифференцированный подход к студентам. Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы проводится инструктаж по выполнению задания, который включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки.
 Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на изучение  МДК 02.01 Управление подразделением организации .
Самостоятельная работа должна осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня  сложности, уровня сформированности умений студентов.
Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:
· уровень усвоения студентом учебного материала;
· умения студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;
· обоснованность и четкость изложения ответа;
· умение студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике;
· умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное;
· умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его последствия;
· умение показать, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий;
· умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее;
· оформление материала в соответствии с предложенными требованиями. 


3 Организация внеаудиторной самостоятельной работы
3.1 Подготовка и оформление докладов( сообщений)

Доклад- это самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание материала должно быть логичным, изложение материала носит проблемно-поисковый характер.
Этапы работы над докладом:
- формулирование темы (тема должна быть не только актуальной по своему значению, но оригинальной, интересной по содержанию);
- подбор и изучение основных источников по теме;
- обработка и систематизация информации; 
- разработка плана доклада;
 - написание доклада. 
 - публичное выступление с докладом на уроке.
 Типовая структура доклада:
1   Титульный лист  
2     План 
3     Введение
4   Основная часть
5   Заключение
6    Список использованных источников. 
Объем доклада – 10-15 страниц текста, оформленного в соответствии с требованиями ГОСТ. Доклад выполняется на стандартных страницах белой бумаги формата А-4 (верхнее и нижнее поля – 2 см, правое  поле  – 1 см; левое – не менее 2 см). Текст печатается обычным шрифтом  Times New Roman (размер шрифта – 14). Заголовки – полужирным шрифтом Times New Roman (размер шрифта – 14) по центру страницы. Интервал между строками – полуторный. Текст оформляется на одной стороне листа.      
Титульный лист оформляется по единым требованиям. Он содержит: 
           	 -  название образовательного учреждения;
            	-  тему доклада;
           	 - сведения об авторе;
            	- сведения о преподавателе;
          	- наименование населенного пункта;
           	 - год выполнения работы.

3.2 Оформления отчетов по практическим работам

Практические занятия относятся к основным видам учебных занятий.  Выполнение студентами работ  направлено на:
- обобщение,   систематизацию,   углубление,   закрепление   полученных теоретических знаний;
- формирование умений применять полученные знания на практике, реализацию единства интеллектуальной и практической деятельности;
- развитие личностных качеств, направленных на устойчивое стремление к самосовершенствованию, самопознанию, самоконтролю, самооценке, саморегуляции и саморазвитию;
- развитие интеллектуальных, аналитических, проектировочных, конструктивных и т.д. умений у будущих специалистов железнодорожного транспорта;
- выработку таких профессионально значимых качеств, как самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициатива.
Оформляются практические работы в отдельных папках на листах формата А4 (верхнее и нижнее поля – 2 см, правое  поле  – 1 см; левое – не менее 2 см), разборчивым почерком, чернилами синего или фиолетового цвета с соблюдением требований к оформлению иллюстраций, формул и таблиц, схем. 
Методические указания по выполнению практических работ по МДК 02.01 Управление подразделением организации содержат контрольные вопросы по каждой практической работе. При оформлении практической работы студенты должны дать полные ответы на контрольные вопросы.
Оценки за выполнение практической работы выставляются по пятибальной системе. Оценки учитываются при выставлении студентам текущей аттестации по МДК 02.01 Управление подразделением организации 

3.3 Выполнение мультимедийной  презентации

Презентация  должна быть выполнена с помощью программы Microsoft Office PowerPoint. Презентация должна соответствовать следующим требованиям:
- предпочтительно горизонтальное расположение материала;
- наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана;
- на одном слайде рекомендуется использовать не более четырех цветов: один для фона, один-два для заголовков и один-два для текста; 
- для фона лучше использовать светлые тона. Цвет и размер шрифта, оформление шаблона должны быть подобраны так, чтобы все надписи читались;
- с точки зрения эффективного восприятия текстовой информации, один слайд в среднем должен содержать 7 - 13 строк. На слайде следует располагать список не более чем из 5-6 пунктов, в каждом из которых – не более 5-6 слов;
- если вы используете таблицы на слайдах, то текстовая информация в ней должна хорошо читаться. 
- таблица в презентации может стать более наглядной, если использовать приемы выделения цветом отдельных областей таблицы;
- данные и подписи не должны накладываться друг на друга и сливаться с графическими элементами;
-   таблицы и диаграммы лучше размещать на светлом или белом фоне;
- при демонстрации таблиц и диаграмм уместно последовательное появление текстовой информации, что достигается с помощью настроек анимационных эффектов. При этом следует придерживаться следующих правил: единство стиля подачи материала; удобство восприятия текстовой и наглядной информации;
- если вы используете схемы, то на одном слайде рекомендуется размещать не более одной схемы;
- схема располагается в центре слайда, заполняя всю его площадь;
- количество элементов на схеме определяется, с одной стороны, ее назначением, а с дугой – элементарным правилом «разумности» с точки зрения зрительного восприятия;
- текстовая информация в схеме должна хорошо читаться. Поэтому размер шрифта определяется в соответствии с требованиями к тексту, представленными выше.

3.4 Подготовка и оформление сообщений

Сообщение- это самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание материала должно быть логичным, изложение материала носит проблемно-поисковый характер.
Этапы работы над сообщением:
- формулирование темы (тема должна быть не только актуальной по своему значению, но оригинальной, интересной по содержанию);
- подбор и изучение основных источников по теме;
- обработка и систематизация информации; 
- разработка плана сообщения;
 - написание сообщения. 
 - публичное выступление с сообщением на лекции.
 Типовая структура сообщения:
1   Титульный лист  
2     План 
3     Введение
4   Основная часть
5   Заключение
6    Список использованных источников. 
Объем сообщения – 2-4 страницы текста, оформленного в соответствии с указанными ниже требованиям. Сообщение выполняется на стандартных страницах белой бумаги формата А-4 (верхнее и нижнее поля – 2 см, правое  поле  – 1 см; левое – не менее 2 см). Текст печатается обычным шрифтом  Times New Roman (размер шрифта – 14). Заголовки – полужирным шрифтом Times New Roman (размер шрифта – 14) по центру страницы. Интервал между строками – полуторный. Текст оформляется на одной стороне листа.      
Титульный лист оформляется по единым требованиям. Он содержит: 
· название образовательного учреждения;
· тему сообщения;
· сведения об авторе;
· сведения о преподавателе;
· наименование населенного пункта;
· год выполнения работы.

3.5   Подготовка к сдаче экзамена 

МДК 02.01 Управление подразделением организации. изучается в одном семестре, по итогам восьмого семестра - студенты сдают экзамен.   
	Подготовка к экзамену  является ответственейшим периодом в работе студента. Рекомендуется так организовать свою работу на уроках и дома, чтобы перед днем сдачи экзамена (дифференцированного зачета) были выполнены и предоставлены на проверку все лабораторные и практические работы.   Основное в подготовке к экзамену - это повторение всего материала, по которому необходимо сдавать экзамен.
   	Если студент плохо работал в течение семестра, пропускал занятия, слушал их невнимательно, не конспектировал, не изучал рекомендованную литературу, то в процессе подготовки к экзамену  ему придется не повторять уже знакомое, а заново в короткий срок изучать весь материал. А это зачастую, оказывается невозможным из-за нехватки времени. Для такого студента подготовка к экзамену будет трудной.
   	При подготовке к сдаче экзамена студентам необходимо стараться весь объем работы распределять равномерно по дням, отведенным для подготовки, контролировать каждый день выполнения работы. 

4 Рекомендуемая литература


Основные источники:
1 Зубович О.А., Липина О.Ю., Петухов И.В. Организация работы и управление подразделением организации: учебник.- М.: ФГБОУ «Учебно- методический центр по образованию на железнодорожном транспорте», 2017.-518 с. 
[bookmark: _GoBack]
	Дополнительные источники
1 Терешина Н.П. ( под редакцией) Экономика железнодорожного транспорта М., ФГОУ «Учебно-методический центр по образованию на железнодорожном транспорте». 2014
2 Локомотивы. Журнал 2023.
3 Экономика железнодорожного транспорта. Журнал 2023.
4 Вопросы экономики. Журнал 2023.
 Интернет – ресурсы: 
3 Транспорт России: еженедельная газета: Форма доступа http://www.transportrussia.ru 
4 Железнодорожный транспорт: Форма доступа: http://www.zdt-magazine.ru/redact/redak.htm .
5 Гудок: Форма доступа www.onlinegazeta.info/gazeta_goodok.htm 
6 Сайт Министерства транспорта РФ www.mintrans.ru/ 
